s INFRASTRUKTUR

DU HAST POWER?

Als Anbieter von IT-Rechenzentren und Stromversorgungslosungen sind wir laufend auf der
Suche nach starken Persdnlichkeiten, die mit uns durch Engagement, Ideen und einem Lacheln
unseren gemeinsamen Unternehmenserfolg mitgestalten wollen. Fiir unseren Standort in
Straubing (Bayern) suchen wir daher zum ehest moglichen Eintritt:

Sales Assistant / Office Manager (m/w/d)
Teil- oder Vollzeit fur den Standort Straubing

Deine Aufgaben

- Unterstiitzung des Teams bei administrativen Aufgaben wie Terminplanung, Koordination, Biiroorganisation und
Dokumentenverwaltung

« Aktualisierung von Datenbanken und Kundeninformationen

« Allgemeine Korrespondenz

« Bewertung von technischen Daten und Informationen, einschliefdlich des Lesens von Datenblattern und der
Auswertung von Angaben fiir elektronische Gerate

« Erstellung und Abwicklung von Angeboten

Dein Profil

» Abgeschlossene technische Berufsausbildung

Wir sind offen flir Interessent:Innen eines berufsbegleitenden Studiums oder einer Weiterbildung zur/m Techniker:In
« Starke Team- und Kommunikationsfahigkeiten

- Selbststandigkeit und Eigeninitiative

- Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Ausgepragte organisatorische Fahigkeiten

« Sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen und anderen gangigen IT-Tools

Freu dich auf

« Eine offene Unternehmenskultur mit kurzen Entscheidungswegen

« Raum fiir eigenverantwortliches Arbeiten und fachliche sowie persdnliche Weiterentwicklung
- Flexible Arbeitszeiten und ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

- kollegiale Arbeitsatmosphare in einem ISO 9001 zertifizierten Unternehmen

Wir legen grofden Wert darauf, all unseren Mitarbeitern Wertschatzung, Vertrauen, Flexibilitat, gerechte Entloh-
nung sowie Entwicklungsmaoglichkeiten zu bieten.

www.eps-dc.com

Willst du mit uns leistungsstarke Projekte umsetzen?
Dann sende bitte deine Bewerbung an: bewerbung@eps-dc.com
Ansprechpartnerin: Frau Diana Engel

Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung!




